
Polyvalent pour maison de vente aux enchères (H/F) 80-100%

Genève Enchères est l'une des principales maisons de vente aux enchères de la région,
spécialisée dans la vente aux enchères d'œuvres d'art, de bijoux et d'objets de collection. 
Forte d'une équipe engagée, nous offrons à nos clients des objets uniques et une expérience
d'enchères inoubliable. 
Pour renforcer notre équipe, nous recherchons dès à présent un collaborateur polyvalent
administratif & magasinier (H/F) enthousiaste, précis et organisé, qui saura soutenir les diverses
activités de notre maison de vente aux enchères.

Vos missions :
Tâches administratives et organisationnelles : Soutenir les activités quotidiennes, notamment
le suivi des contrats vendeurs et demandes d’évaluation; répondre au téléphone etc.
Accueil et conseil des clients : Aider et conseiller lors des visites ou lors de la récupération des
objets.
Préparation et déroulement des enchères : Assister à l'installation et au démontage de
l’exposition lors des ventes aux enchères. Aider pendant les sessions des photos. 
Gestion et organisation du stock : Assister le responsable du stock pour ranger les lots, les
trier et les entreposer de manière appropriée.
Réception et expédition des marchandises : Réceptionner, vérifier et documenter les arrivées
de lots, et préparer les objets pour expédition.

Votre profil :
Une expérience en logistique de stockage ou dans le domaine des enchères n'est pas
indispensable.
Vous êtes un joueur d'équipe et aimez collaborer avec différents départements.
Vous faites preuve de sens de l'organisation et savez gérer efficacement de grands volumes
d'objets.
Vous êtes flexible et polyvalent, prêt à intervenir là où il faut.
Vous êtes naturellement rigoureux et précis, aussi bien dans la gestion des stocks que dans le
catalogage.
Vous êtes hautement motivé et apportez votre enthousiasme dans un environnement
dynamique.

Ce que nous offrons :
Une activité passionnante et variée au sein d'une équipe dynamique.
Un environnement de travail moderne et structuré au cœur de Genève.
L'opportunité de développer vos compétences dans les domaines de la logistique et des
enchères.

Salaire annuel : CHF 57'000 pour 100%

Intéressé(e) ?  Nous serions ravis de recevoir votre candidature ! Merci d'envoyer vos dossiers
complets à: contact@geneve-encheres.ch

ge Genève Enchères
Rue de Monthoux 38

1201 Genève
+41 21 710 04 04

www.geneve-encheres.ch


